OSA

OSA, z.s.
se sidlem v Praze 6, tfida Cs. armady 786/20, ICO: 63839997

vydava tento

PODPISOVY RAD

CLANEK 1 UVODNIi USTANOVENI

1.1  Podpisovy fad OSA upravuje opravnéni a povinnosti pfi podepisovani pisemnosti
vyhotovenych OSA, z.s.

1.2 Podpisovy fad stanovi:
1.21 zasady podepisovani pisemnosti, zejména pisemnosti vnéjsiho styku,

1.2.2 vymezeni pravomoci pfedstavenstva, vedoucich zameéstnanci a zaméstnancu pfi
podepisovani pisemnosti.

CLANEK 2 OBECNE ZASADY

2.1 Pro podepisovani se stanovi zasada jediného podpisu umisténého pod textem, s vyjimkou
podepisovani pisemnosti, u nichz je dana nutnost vice podpisu.

2.2 Osoba opravnéna k podpisu se podepisuje vlastnoru¢né. Pod takovym podpisem vypiSe své
jméno a pfijmeni a uvede funkci. Funkci podepisujiciho pracovnika neni tfeba uvadét
v pisemnostech, ve kterych je jeho funkce uvedena v zdhlavi. Podpis pisemnosti
vyhotovovanych automatizovanym postupem muze byt nahrazen mechanickymi prostfedky. K
podpisu dokumentl v elektronické formé se pouzivaji elektronické podpisy v kvalité
vyZadované pravnimi pfedpisy.

2.3 V nepfitomnosti vedouciho podepisuje pisemnosti jeho zastupce. Ke jménu a funkci
vedouciho pfipoji svlj podpis a doplni dolozku v.z. (v zastoupeni).

2.4 VeSkeré pisemnosti, které podepisuje pfedstavenstvo, musi byt opatfeny parafou
zaméstnance odpovédného za pfisluSsnou agendu.

2.5 Pro pouzivani elektronického podpisu se pravidla platna pro podepisovani pisemnosti v
listinné podobé pouziji obdobné.

CLANEK 3 PODPISOVE OPRAVNENI

3.1 Ve vSech vécech je opravnéno podle ustanoveni ¢&lanku 8.1. Stanov OSA jednat a
podepisovat veskeré pisemnosti OSA predstavenstvo, a to tak Ze podepisuje vzdy spolecné
prfedseda predstavenstva a dalSi ¢len predstavenstva.

3.2 Timto fadem pfedstavenstvo deleguje pravomoc pfi podepisovani pisemnosti sméfujici mimo
OSA na zaméstnance.

3.3 Vycet druhd pisemnosti vznikajicich v OSA a k nim delegovana podpisova opravnéni jsou
uvedena v ¢lanku 4. Podpisova opravnéni jsou specifikovana podle pozic, které konkrétni
zameéstnanci zastavaji, pfiCemz plati, Ze nadfizeni zaméstnanci jsou opravnéni podepisovat
vSechny pisemnosti podepisované jejich podfizenymi zaméstnanci.
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3.4 Stejna opravnéni jako zaméstnanci na pozici referent maji i dalSi specializovani zaméstnanci
pfislusného oddéleni pracujici na pozicich, jako je napf. specialista, manazer nebo pravnik.

3.5 Kromé pisemnosti uvedenych v ¢lanku 4. je kazdy zaméstnanec opravnén podepisovat i dalSi
pisemnosti, pokud tim bude v konkrétnich pfipadech povéfen predstavenstvem.

3.6 OSA muze jednat téz prostfednictvim zastupce na zakladé pIné moci vystavené
predstavenstvem.

3.7 V pripadé nepfitomnosti pfedsedy pfedstavenstva nebo obou ¢len(l predstavenstva, je-li tfeba
podepsat pisemnost, kterou podle tohoto podpisového fadu je opravnéno podepsat jediné
predstavenstvo, je opravnén takovou pisemnost podepsat vedouci odboru nebo
samostatného oddéleni pfisluSného podle obsahu pisemnosti, a to pfi splnéni téchto
podminek:

3.71 souhlas k podpisu pisemnosti udéli vedoucimu alespon jeden €len pfedstavenstva Ci
jeho pfedseda,

3.7.2 nepfitomnost pfedsedy nebou obou &lenU predstavenstva je delSi nez 7 pracovnich
dni,

3.7.3 prodleni s podpisem pisemnosti mize zpUsobit OSA vaznou Ujmu.

CLANEK 4 PREHLED PODPISOVYCH OPRAVNENI

4.1 Prehled je ¢lenén podle druhu podepisovanych pisemnosti.

DRUH PISEMNOSTI PODPISUJE

Kazdy zaméstnanec v rdmci své pracovni

BEZNE PiISEMNOSTI o
naplné

SMLOUVY O SPRAVE AUTORSKYCH MAJETKOVYCH PRAV

Smlouvy s autory a dédici autorskych majetkovych
prav ve vzorovém znéni schvaleném pfislusnym
organem OSA

Vedouci oddéleni pro zalezitosti autorll nebo
referent oddéleni pro zalezitosti autort

Smlouvy s osobami, které vykonavaji majetkova
prava, jez pfipadla statu (napf. Statni fond kultury
CR)

Vedouci oddéleni pro zalezitosti autorll nebo
referent oddéleni pro zalezitosti autort

Vedouci oddéleni pro zalezitosti nakladatelu
nebo referent oddéleni pro zalezitosti
nakladatel(

Smlouvy s nakladateli ve vzorovém znéni
schvaleném pfislusnym organem OSA

Smlouvy ve znéni odchylném od vzorového znéni Pfedstavenstvo

RAMCOVE SMLOUVY O POSKYTOVANI SLUZEB

A ZASTUPOVANI Manazer agenturni ¢innosti

LICENCNIi SMLOUVY S UZIVATELI HUDEBNICH DEL, PRIiPADNE | JINYCH PREDMETU
CHRANENYCH AUTORSKYM ZAKONEM

- kterymi OSA poskytuje licenci k uziti podle § o o o
19, 20 a 23 autorského zakona (vefejné V ramci odboru vefejného provozovani
provozovani zivé, ze zaznamu, prosti. TV, radia
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Smlouvy se stanovenim odmény do 50.000,- K&"
rocné

Referent zakaznického centra nebo podpory
licenéni Cinnosti

Smlouvy se stanovenim odmény do 250.000,- K&
rocné

Vedouci odboru vefejného provozovani nebo
vedouci zakaznického centra

Smlouvy se stanovenim odmény vy$3i nez
250.000,- K& roéné

Predstavenstvo

Smlouvy, jestlize je odména stanovena ¢astkou
nizsi nez 50.000,- K&

Regionalni zastupce nebo regionalni manazer

Ramcové smlouvy

Vedouci odboru vefejného provozovani nebo
vedouci zakaznického centra

Smlouvy s provozovateli kin

Vedouci odboru vefejného provozovani nebo
vedouci zakaznického centra

Smlouvy, v nichz navrh vySe odmény nevychazi

z platného sazebniku odmén, nebo se podstatné
odchyluji od standardniho znéni (odchylka ovliviiuje
vySi odmény nebo omezuje prava OSA)

Predstavenstvo

- kterymi OSA poskytuje licenci k uziti podle §
21, 22 a 18 odst. 2 autorského zakona (vysilani,
pfenos vysilani, internet apod.)

V ramci oddéleni vysilani, online médii a
mechaniky

Smlouvy se stanovenim minimalni odmény do
250.000,- K& mésicné

Vedouci oddéleni vysilani, online médii a
mechaniky

Smlouvy se stanovenim minimalni odmény vysSi
nez 250.000,- KE mési¢né

Predstavenstvo

Smlouvy s provozovateli kabelového pfenosu

Vedouci oddéleni vysilani, online médii a
mechaniky

Smlouvy o zpfistupfiovani dél prostfednictvim sité
internet a mobilnich siti

Vedouci oddéleni vysilani, online médii a
mechaniky

Smlouvy, v nichz navrh vySe odmény nevychazi

z platného sazebniku odmén, nebo se podstatné
odchyluji od standardniho znéni (odchylka ovliviiuje
vySi odmény nebo omezuje prava OSA)

Predstavenstvo

- kterymi OSA poskytuje licenci k uziti podle §
13, 14, 15 a 16 autorského zakona (vyroba a
rozSifovani nosica, pronajem, pujéovani apod.) a
smlouvy podle § 25

V ramci oddéleni vysilani, online médii a
mechaniky

Jednorazové smlouvy (zvukové nosiCe, zvukové
obrazové nosite v€etné audiovizualnich dél
osobniho charakteru) s pfedpokladanou odménou
do 50.000,- K&

Referent oddéleni vysilani, online médii a
mechaniky

Jednorazové smlouvy s pfedpokladanou odménou
vysSi nez 50.000,- K&

Vedouci oddéleni vysilani, online médii a
mechaniky

Smlouvy o uziti hudebnich dél pfi zhotovovani tzv.
pracovnich/provoznich rozmnozenin hudebnich dél

Referent vysilani, online médii a mechaniky
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Dlouhodobé smlouvy s vyrobci

Vedouci oddéleni vysilani, online médii a
mechaniky

Smlouvy s dovozci a vyrobci podle § 25 autorského
zakona

Vedouci oddéleni vysilani, online médii a
mechaniky

Smlouvy, v nichZ navrh vySe odmény nevychazi

z platného sazebniku odmén, nebo se podstatné
odchyluji od standardniho znéni (odchylka ovlivriuje
vySi odmény nebo omezuje prava OSA)

Predstavenstvo

- kterymi OSA poskytuje licenci k uziti v ramci
divadelnich predstaveni a v oblasti vyroby
audiovizudlnich dél a reklamnich spott

V ramci agenturni ¢innosti

Smlouvy v oblasti vyroby audiovizualnich dél a
reklamnich spotl se stanovenim odmény do
100.000,- K&

ManaZzer agenturni &innosti

Smlouvy v oblasti vyroby audiovizudlnich dél a

reklamnich spotl se stanovenim odmény vy$Si nez Pfedstavenstvo

100.000,- K&

Sm'louyy,.kterym'l OS:A poskthJ’e licenci k uziti Predstavenstvo

v ramci divadelnich pfedstaveni

Oznameni o nedovoleni uziti hudebnich dél a .
Pfedstavenstvo

zakazy uziti hudebnich dél

FAKTURACE ODMEN NA ZAKLADE LICENCNICH SMLUV

- za poskytnuti licence k uziti podle § 19, 20 a 23
autorského zakona (verejné provozovani zivé, ze
zadznamu, prosti. TV, radia apod.)

V ramci odboru verejného provozovani

- do vySe 200.000,- K&

Referent zakaznického centra nebo podpory
licen¢ni ¢innosti

- do vySe 1.000.000,- K&

Vedouci odboru vefejného provozovani nebo
vedouci zakaznického centra

- nad 1.000.000,- K&

Predstavenstvo

- za poskytnuti licence k uziti podle § 21,22 a 18
odst. 2 autorského zakona (vysilani, pfenos
vysilani, internet apod.) a dale podle § 13, 14, 15
a 16 autorského zakona (vyroba a rozsirovani
nosicll, pronajem, pujéovani apod.) a uétovani
nahradnich odmén podile § 25

V ramci oddéleni vysilani, online médii a
mechaniky

- do vySe 200.000,- K¢

Referent vysilani, online médii a mechaniky

- do vySe 1.000.000,- K¢

Vedouci oddéleni vysilani, online médii a
mechaniky

- nad 1.000.000,- K&

Predstavenstvo

- za poskytnuti licence k uziti v ramci
divadelnich predstaveni a v oblasti vyroby

Manazer agenturni ¢innosti
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audiovizudlnich dél a reklamnich spott

VYZVY K VYDANi BEZDUVODNEHO OBOHACENI

- za neopravnéné uziti podle § 19, 20 a 23
autorského zakona (verejné provozovani zivé, ze
zadznamu, prosti. TV, radia apod.)

V ramci odboru verejného provozovani

- do vySe 100.000,- K&

Referent zakaznického centra nebo podpory
licen¢ni ¢innosti

- do vySe 500.000,- K&

Vedouci odboru vefejného provozovani nebo
vedouci zakaznického centra

- nad 500.000,- K&

Predstavenstvo

- za neopravnéné uziti podle § 21, 22 a 18 odst. 2
autorského zakona (vysilani, prenos vysilani,
internet apod.) a podle § 13, 14,15 a 16
autorského zakona (vyroba a rozsifovani nosica,
pronajem, ptijéovani apod.)

V ramci oddéleni vysilani, online médii a
mechaniky

- do vySe 500.000,- K&

Vedouci oddéleni vysilani, online médii a
mechaniky

- nad 500.000,- K& Pfedstavenstvo
- za neopravnéné uziti v ramci divadelnich
predstaveni a v oblasti vyroby audiovizualnich Predstavenstvo

dél a reklamnich spott

UKONY SPOJENE S VYMAHANIM POHLEDAVEK

Upominky

Referent pohledavkového oddéleni

Dohody o splatkach pohledavek z vefejného
provozovani do 100.000,- K¢ (splatkové kalendare)
a dohody o narovnani o spornych narocich do téze
vySe

Referent pohledavkového oddéleni, referent
zakaznického centra, dle potfeby i vedouci
odboru vefejného provozovani, regionalni
manazefi

Dohody o splatkach pohledavek do 200.000,- K&
(splatkové kalendare) a dohody o narovnani o
spornych narocich do téze vyse

Vedouci ekonomického odboru, vedouci
pohledavkového oddéleni, vedouci odboru
vefejného provozovani, vedouci zakaznického
centra, vedouci oddéleni vysilani, online médii
a mechaniky

Dohody o splatkach pohledavek nad 200.000,- K&
(splatkové kalendare) a dohody o narovnani o
spornych narocich do téZe vyse

Predstavenstvo

Potvrzeni o vysi pohledavek evidovanych za nositeli
prav

Vedouci honorafové uctarny

Jiné smlouvy, dohody a ukony FeSici pohledavky
(postoupeni pohledavky, zapocet, prominuti tUhrady

Predstavenstvo
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UKONY V PRESTUPKOVYCH A TRESTNICH RiZENIiCH

Navrhy na zahajeni fizeni Pfedstavenstvo
KOLEKTIVNIi SMLOUVY

. ; . Pfedstavenstvo
S UZIVATELI HUDEBNICH DEL
SMLOUVY O PARTNERSTVI Predstavenstvo
SMLOUVY A DOHODY
S KOLEKTIVNiMI SPRAVCI Pfredstavenstvo

Faktury vystavované kolektivnim spravctim

Vedouci odboru vefejného provozovani nebo
vedouci zakaznického centra, vedouci oddéleni
vysilani, online médii a mechaniky, manazer
agenturni ¢innosti

AUTORSKE HONORARE

Vyplatni honorafové listy, vydané faktury na rezijni
srazku

Referent honorafové uctarny

Potvrzeni o vyplatach — dafiové doklady za rok

Vedouci oddéleni honoraroveé uctarny

Faktury autorskych odmén ze zahranici

Finanéni ucetni

Vydané faktury na pfijaté autorské odmeény ze
zahranici

Finanéni ucetni

UPRAVA PRACOVNEPRAVNICH VZTAHU

Veskeré pracovnépravni dokumenty sméfujici ke

vzniku, zméné nebo zaniku pracovnépravnich Pfedstavenstvo
vztah(l (smlouvy, dohody, vypovédi apod.)
SMLOUVY S BANKAMI Pfedstavenstvo

STYK S BANKAMI

Pfedstavenstvo nebo osoby pfimo povérené
predstavenstvem vzdy dle konkrétni smlouvy
s konkrétni bankou

NAKUP ZBOZi, MATERIALU, SLUZEB

Smlouvy na dodavky zboZi, sluzeb a praci a
smlouvy najemni

Predstavenstvo
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Objednavky na sluzby a zbozi ur&ené pro zajisténi
¢innosti zaméstnancu OSA

Vedouci oddéleni hospodarské spravy, vedouci
odboru a vedouci samostatnych oddéleni po
pfedchozim schvaleni pfedstavenstvem?

Ramcové smlouvy ve vzorovém znéni na sluzby
v oblasti PR a marketingu

manazer PR a komunikace, asistent
predstavenstva, PR specialista a $éfredaktor
Casopisu Autor In

Smlouvy a objednavky na sluzby a zbozi spojené
s PR, marketingem a poradanim akci (napf.
Autor In, vyroéni ceny, valné shromazdéni)

s plnénim do 50.000,- Ké

manazer PR a komunikace, asistent
predstavenstva, PR specialista a Séfredaktor
Casopisu Autor In

Dodavatelsko-odbératelské faktury (oblast
marketingu, PR a poradani akci) do 50.000,- Ké

manazer PR a komunikace, asistent
predstavenstva, PR specialista a Séfredaktor
Casopisu Autor In

Objednavky na sluzby a zboZi spojené s béznou
technickou udrzbou budovy s plnénim do 50.000,-
Ké& nebo feSenim nepredvidatelnych udalosti

Vedouci oddéleni hospodaiské spravy

Dodavatelsko-odbératelské faktury (mimo IT) do
50.000,- K¢ pfijaté na zakladé a v souladu

s predstavenstvem schvalenymi objednavkami
nebo podle uzavienych smluv

Vedouci oddéleni hospodaiské spravy

Dodavatelsko-odbératelské faktury (mimo IT) nad
50.000,- K¢ pfijaté na zakladé a v souladu

s pfedstavenstvem schvalenymi objednavkami
nebo podle uzavienych smluv

Vedouci odbord a vedouci samostatnych
oddéleni

Dodavatelsko-odbératelské faktury (mimo IT) nad
50.000,- K¢

Predstavenstvo?

Dodavatelsko-odbératelské faktury (oblast IT) do
50.000,- K¢ pfijaté na zakladé a v souladu
s predstavenstvem schvalenymi objednavkami

Vedouci oddéleni IS OSA, vedouci oddéleni IT
infrastruktury a podpory, manazer kybernetické
bezpec€nosti

Dodavatelsko-odbératelské faktury (oblast IT) nad
50.000,- K¢

Predstavenstvo?

Faktury a pfikazy k proplaceni soudnich poplatkd a
nakladl soudnich fizeni do 10.000,- Ké

Referent nebo pravnik pravniho oddéleni nebo
zameéstnanec, ktery byl povéren feSenim
konkrétni kauzy

Faktury a pfikazy k proplaceni soudnich poplatku a
nakladd soudnich fizeni nad 10.000,- Ké

Vedouci pravniho oddéleni nebo zaméstnanec,
ktery byl povéfen feSenim konkrétni kauzy

" VSechny &astky v tabulce jsou véetné DPH

2)

Pro interni potfeby postacuje podpis pfedsedy nebo nékterého z ¢lenli pfedstavenstva

4.2 Podepisovani dodatkll ke smlouvam, dohod o zménach smiluv, dohod o jejich ukonéeni a
podepisovani vypovédi smluv se fidi podle podpisového opravnéni k pisemnosti, o kterou se

jedna.
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CLANEK 5 ZAVERECNA USTANOVENI
5.1 Tento podpisovy fad nabyva u€innosti od 1. 2. 2025.
5.2 Tento podpisovy fad OSA pIné nahrazuje podpisovy fad ze dne 21. 10. 2024.
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